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Grundfunktionen

1 Konvent

Die einheitliche Bedienung der FABIS Vertriebsserie zieht sich durch die gesamte Anwendung.
Zum Einstieg die wichtigsten Funktionstasten:

Der Meniibaum kann tber die Symbole -/ + auf- und zugeklappt werden, d.h. Sie 6ffnen zur
Bearbeitung immer den entsprechenden Punkt im Mendbaum.

Der graue Leuchtbalken dient dazu einen Datensatz anzuwahlen. Klicken Sie mit dem Maus-
zeiger auf einen Datensatz, wird er grau hinterlegt.

Die Kopfzeile zeigt an, welchen Datensatz Sie gerade aktuell bearbeiten.

Mit der Funktionstaste F4 oder dem Button Suchen lassen Sie die gesamten Datensatze an-
zeigen.

Mit den jeweils angezeigten Buttons im unteren Bereich

+ figen Sie neue Datensate an mit dem Button Neu/Einf oder der Taste Einfiigen
» andern Sie einen Datensatz mit dem Button dndern oder F9

+ speichern Sie mit dem Button speichern oder F2

FABIS - Yertriebsserie 5.0, Datenbank: vserieS0prz

Allgernein Daten Statusfilter Hilfie: U ——

/SEW\ ] : i{ DFD01: Stammdaten \ — A =i |
Karrespondenz Obersicht | petail \—/ SUCNe-bution
13:;2?; Filtertyp Matchcodetyp Matchcode
Komrunikation [= [

Kennzeichen IAHB ;ﬂl\"omame ﬂl (|ﬂl
Bezichungen IAIIe Eﬂl\iomame :"
Gruppen = J
Kontakthistarie Kundennr. Titel 4 Nachname/Firma 4 ¥orname Kategorie Bemerkung-1 = Be
Herkunft Bl Gen‘ﬂsler | | | | ~
Bankverb. | 2 20091016000000264 IT und Wiehdesign |
Fibu | 3 [20091017000000336 Konzept & Strategie |
Produkte { vertrige | 4 |20091202000000463 Spangeselschart |
& Fakturierung | 5 |20091202000000464 PPterdshot |
& Lizenzen | 6 [20100113000004572 [vodatone |
- 3k Mitarbeiter |7 [2009101 BOOONOM261 ( Lufthansa )
Leads & 2010011 5000004574 llianz |
& [ Kampagnen |9 |201002053000005011 Mewkunde | | |
& Projekte |10 20100211 000005031 \Geselischaft | 1 |
®H $ abrechrung 11 [20091017000000338 i | | |
_ . Dienste 12201001 27000004982 g ra liéer Ime u c htbéﬂé n 1 HE
< Konfiguration 13 201001 27000004088 IMciler [Bernd
& SUDDDrt 14 20100115000004975 Eausr Eernd
15 |20091104000000376 Enrlich Evira
Me n u ba u m 16 |20100204000005013 Erfolgreich Erich
17 |20091203000000479 IMiiller [Fred
18 |[20091215000003470 BGP Heiko Handler berat
13 |20091202000000465 Hutzel “Horst |
20 [20100119000000262 Wanosch Jan
| 21 [20100122000004985 Wiaus |umsatz 10 - 50,000 |
22 ot eeons Fu n%ﬁonsbuttoq [
23 |20091106000000373 farta In Bearbeitung “ertriehzpartner
242010011 3000004973 Mustermann e | 1
25 [20100201000004996  Dipl. Ing. M
26 20091015000000245 | e
27 20100201 000004097, L Julustor L Ltk
28 |20100#22000004984 Peter \Umsatz 0-10.000 | T
3 1l *
| 0 Anzeigen | Q Meu (Einfg.) ” Z Andern (F9) ” @Lﬁschen (Entf.) || *,’ Histary (F5) I
es wird ausschiieBlich in aktiven Datensdtzen gests
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Grundfunktionen

Symbole in der B

Zwingend erforderliche Eingaben in der FABIS Vertriebsserie, die
einmalig in der Konfiguration zu hinterlegen sind. Diese Eingaben sind
zum Start notwendig, damit das System mit nach Ihren Vorgaben Pro-
visionen berechnen kann.

Optionale Eingaben, die nicht zwingend erforderlich sind fur die Funk-
tionen in der FABIS Vertriebsserie. Diese Eingaben kdnnen auch spa-
ter erganzt werden. Es sind praktische Funktionen, die den Aufwand
reduzieren, also ,nice to have®
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Provision

2 Erste Schritte in der Provisionsabrechnung

Fir die ersten Schritte in der Provisionsabrechnung mussen die Grundeinstellungen des Moduls
Mitarbeiterverwaltung abgeschlossen sein.

Notwendige Grundeinstellungen fir die Provisionsabrechnung sind:

* Produktgeber in den Stammdaten anlegen

+ Umsatzsteuerschlussel festlegen

» Vertriebswege mit Karriereplan definieren (bereits in den Grundeinstellungen der
Mitarbeiter angelegt)

Grundeinstellungen der Abrechnung definieren

Produkte anlegen

Provisionsarten anlegen

Provisionssatze fur die Mitarbeiter je Stufe festlegen

Die Grundeinstellungen legen Sie einmalig an, und greifen dann wahrend lhrer Eingaben immer
wieder zurlick z.B. beim Anlegen von Buchungssatzen.

2.1 Produktgeber anlegen

Damit ein Produktgeber, z.B. Versicherungsgesellschaften, Energielieferanten oder
Telekommunikationsanbieter, in der Produktdefinition ausgewahlt werden kann, legen Sie Ihre
Produktgeber in den Stammdaten an. Ist Ihr Unternehmen selbst Hersteller, legen Sie lhre
eigene Firma als Produktgeber an.

Weg in der Anwendung
Hauptmenti - Stammdaten

e ) QR

Legen Sie mit dem Button Neu den Produktpartner an. Erfassen Sie die Adressdaten und
speichern Sie mit dem Button speichern.

2.2 Grundeinstellungen definieren

Geben Sie fir jeden Vertriebsweg die Grundeinstellungen flr die Abrechnung vor. Darunter
fallt z.B. ob Sie nach Differenzprovision oder MLM abrechnen, wie oft Sie im Monat abrechnen,
ob eine Gebdihr fiir die Provisionsabrechnung erhoben wird usw.

Die Vertriebswege haben Sie bereits in den Grundeinstellungen der Mitarbeiterverwaltung
angelegt, jetzt erganzen Sie die Einstellungen fir die Abrechnung.

Weg in der FABIS Vertriebsserie

Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriecbswege - Vertriebsweg anwéhlen -
Grunddaten

Grunddaten

Hinterlegen Sie den angelegten Vertriebsweg mit dem Leuchtbalken und wahlen Sie im Men-
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Provision

Ubaum ,Grunddaten®. Erfassen Sie die entsprechenden Grunddaten und speichern Sie mit
dem Button speichern.

2.3 Produkte anlegen

Legen Sie Ihre Produkte fur die einzelnen Vertriebswege an. Jedes Produkt das unter-
schiedlich verprovisioniert wird, ist zu definieren.

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptment - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege-Vertriebsweg wéhlen - Produkte

Eaiion) (Fon)

Hinterlegen Sie den Vertriebsweg mit dem Leuchtbalken. Wahlen Sie im Menlibaum ,Produk-
te* an. Fliigen mit Button ,Neu® Ihr Produkt mit Produktart, Bezeichnung und Produktgeber an.
Speichen Sie mit dem Button speichern.

2.3.1 Einzelprovision anlegen

Hinterlegen Sie zum einzelnen Produkt alle fur Ihre Abrechnung relevanten Provisionsarten,
wie z.B. Abschluf3provision, Folge-, Bestandsprovision. Legen Sie zu jeder Abschlussart
fest, wieviel Provision an die Mitarbeiter in den einzelnen Stufen / Positionen ausgezahilt
werden soll.

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege-Vertriebsweg wéhlen - Produkt
wéhlen- Einzelprovision

( Vertriebsweg wéhleir> ﬂ
(G

Hinterlegen Sie den Vertriebsweg mit dem Leuchtbalken. Wahlen Sie im Mentbaum Pro-
dukte an. Hinterlegen Sie das angelegte Produkt mit dem Leuchtbalken und wahlen Sie im
Menibaum Einzelprovision an.

Mit dem Button Neu legen Sie die Einzelprovision fiir jede Provisionsart, wie Abschluss oder
Bestandsprovision der Mitarbeiter fest. Erganzen Sie die Angaben unterhalb der Reiter, wie
Divers/Bestand, Auszahlung und Firmenprovision. Speichern Sie die Einzelprovisionen
mit dem Button speichern.
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Provision

2.3.1.1 Provisionssatze je Stufe
Legen Sie die Provisionssatze in den einzelnen Stufen zur gewahlten Provisionsart an.
Weg in der FABIS Vertriebsserie

Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege - Vertriebsweg auswéhlen -
Produkt auswéhlen- Einzelprovision - Provisionssétze

ey e i o
EE—

(Vertriebsweg Wéh.e®

Mit dem Button Neu legen Sie die Provisionssatze pro Stufe fest. Speichern Sie die Pro-
visionssatze mit dem Button speichemn.

2.3.1.2 Faktoren nach Laufzeit

Uber die ,Faktoren der Laufzeit legen Sie fest, ab welcher Laufzeit eines Vertrags, ein
bestimmter Faktor in die Berechnung der Bewertungssumme einfliet. Sie kénnen so
Uber diesen Faktor die Provisionen in Abhangigkeit der Laufzeit des Vertrags berechnen.

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege - Vertriebsweg auswéhlen -
Produkt auswéhlen- Einzelprovision - Faktor Vertragslaufzeit

( Vertriebsweg w:'a'hlenb

2.3.1.3 Faktoren nach Zahlungsdauer

Uber die ,Faktoren der Zahlungsdauer” legen Sie fest, ab welcher Zahlungsdauer des
Kunden, ein bestimmter Faktor in die Berechnung der Bewertungssumme einflief3t. Sie
kénnen so Uber diesen Faktor die Provisionen in Abhangigkeit der Zahlungsdauer set-
zen.

l
!
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Provision

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege - Vertriebsweg auswéhlen -
Produkt auswéhlen- Einzelprovision - Faktor Zahlungsdauer

i) (Fio)
(arienswes wéhleir> ﬂ
Eoo)

2.3.1.4 Faktoren nach Hohe der Bewertungssumme (GroRe)

Uber die ,Faktoren der GroRe“ - der Héhe der Bewertungssumme - legen Sie fest, ab
welcher Bewertungssumme, welcher Faktor in die Berechnung der Bewertungssumme
einflielt. Sie kdnnen so Uber diesen Faktor die Provisionen in Abhangigkeit der Hohe der
Bewertungssumme setzen.

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege - Vertriebsweg auswéhlen -
Produkt auswéhlen- Einzelprovision - Faktor Grél3e

Eamiion) G
G wémeni> ﬂ
Eoee)

2.3.1.5 Faktoren fiir Staffelungen

Fir jede Karriere-/ Provisionsstufe lhres Vertriebsweges konnen Sie zusatzlich 6 weitere
Provisionsstaffeln pro Provisionsart eines Produktes definieren. Die Berechnung dieser
Staffel stehen in Abhangigkeit zum Eigen, und/oder Mitarbeiterumsatz.
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Provision

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenii - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege - Vertriebsweg auswéhlen -
Produkt auswéhlen- Einzelprovision - Prov.-Staffel

i) (o)
T wémeni> d
G

2.4 Summenprovisionen anlegen

Summenprovisionen werden ausbezahlt, wenn bestimmte Vorgaben / Umsatzziele erreicht
sind. Es sind Provisionen, die auch Bonus oder Incentive-Provisionen genannt werden. Solche
Provisionen hangen nicht vom einzelnen Vertrag, sondern von lhren Zielvorgaben ab.

Legen Sie lhre Summenprovisionen flr die einzelnen Vertriebswege an.

Weg in der FABIS Vertriebsserie
Hauptmenti - Konfiguration - Abrechnung - Vertriebswege-Vertriebsweg wéhlen - Summenpro-
vision

P wéme@ ——

Hinterlegen Sie den Vertriebsweg mit dem Leuchtbalken. Wahlen Sie im Menubaum
~oummenprovisionen“ an. Figen mit Button ,Neu“ lhre Summenprovisionen an. Speichen Sie
mit dem Button speichern.
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